PATVIRTINTA

Akmenés rajono jungtinés mokyklos
direktoriaus

2025 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-117

AKMENES RAJONO JUNGTINES MOKYKLOS
BUDETOJO-VALYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Akmenés rajono jungtinés mokyklos (toliau — Mokykla) budétojo-valytojo pareigybé
yra priskiriama darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti tvarkg ir sauguma Mokyklos patalpose ir kiemo
teritorijoje, Mokyklos materialiniy vertybiy apsauga.

4. Pareigybés pavaldumas — Mokyklos budétojas-valytojas atskaitingas direktoriui ir
tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui administraciniam tkiniam darbui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Mokyklos budétojas-valytojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. biti pasitikrinus sveikatg ir turéti galiojancig Asmens medicining knygele (formag
Nr. 048/a);

5.2. turéti Teiséto darbo su vaikais koda (QR kodg);

5.3. turéti privalomyjy higienos jgtidziy mokymy pazymejima.

6. Mokyklos budétojas-valytojas privalo Zinoti ir iSmanyti:

6.1. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, civilinés
saugos reikalavimus;

6.2. bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

6.3. savo darbo vieta (Mokyklos patalpas ir teritorija), darbdavio, asmeny, kuriems yra
pavaldus, pavardes, telefony numerius;

6.4. Mokyklos teritorijos ribas, patalpy iSdéstyma pastate, jy paskirt], i¢jimy ir i$¢jimy |
pastatg vietas;

6.5. 1¢jimg ] elektros skyding;

6.6. apSvietimo ir vandens tiekimo sistemy jvadines sklendes;

6.7. prieSgaisriniy ¢iaupy ir gesintuvy isdéstymo vietas mokykloje;

6.8. vandens padavimo ] prieSgaisrinius ¢iaupus valdymo skydelj;

6.9. apsauginés signalizacijos iSdéstyma Mokyklos patalpose;

6.10. apsauginés ir prieSgaisrinés signalizacijos veikimo principus;

6.11. Mokyklos teritorijos apSvietimo valdyma;

6.12. Mokyklos patalpose ir teritorijoje saugomy vertybiy ruisis, jy laikymo vietas;

6.13. Zinoti prieSgaisrinés saugos bendruosius reikalavimus, darbo saugos instrukcija,
pareigybés apraSyma bei Mokyklos darbo tvarkos taisykles;



6.14. pagalbos telefono numerj 112, kuriuo praneSama apie gaisrg ar nelaiminga
atsitikima, bei kity avariniy tarnyby numerius;
6.15. patalpy rakty iSdavimo tvarka;
6.16. kiekvieno dury rakto paskirtj;
6.17. nustatytg jéjimo j Mokykla tvarka.
7. Mokyklos budétojas-valytojas privalo mokéti:
7.1. naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemonémis;
7.2. suteikti nukentéjusiajam pirmaja pagalba nelaimingo atsitikimo atveju;
7.3. uzdaryti Sildymo ir vandens tiekimo jvadines sklendes avarijos atveju;
7.4. paduoti vandenj | prieSgaisrinius ¢iaupus;
7.5. jjungti ir 1§jungti apsauging ir prieSgaisring signalizacijas;
7.6. elgtis esant ekstremalioms situacijoms, jvykus nelaimingam atsitikimui, pilieciams
darant nusikalstamas veikas.
8. Mokyklos budétojas-valytojas privalo vadovautis:
8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;
8.2. Mokyklos darbo tvarkos taisyklémis;
8.3. Siuo pareigybés aprasymu;
8.4. kitais Mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
MOKYKLOS BUDETOJO-VALYTOJO FUNKCIJOS

9. Mokyklos budétojas-valytojas vykdo $ias funkcijas:

9.1. pradédamas ir baigdamas savo budéjima jjungia ir iSjungia Mokyklos signalizacija;

9.2. pradédamas ir baigdamas savo budéjimg patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy
raktai yra tam skirtoje vietoje, apeina Mokykla i§ vidaus ir iSorés, patikrina, ar uzdaryti langai, ar
iSjungtos Sviesos visoje Mokykloje;

9.3. kultaringai aptarnauja Mokyklos bendruomenés narius, uzé&jusius pasalinius
asmenis;

9.4. kontroliuoja pasaliniy asmeny patekimg j Mokykla ir pildo atitinkama registracijos
zurnala;

9.5. mokiniams raktus i§duoda tik su rastiSku Mokyklos direktoriaus leidimu;

9.6. uztikrina jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;

9.7. tausoja Mokyklos nuosavybe, atsakingai naudojasi darbo priemonémis;

9.8. vykdo kitus Mokyklos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo administraciniam
tkiniam darbui pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis, nevir§ijant nustatyto darbo laiko;

9.9. pastebejes jsilauzimo ] pastata Zymes, iSkviecia policijg telefonu 112 ir informuoja
Mokyklos administracija;

9.10. atsako i lankytojy klausimus, suteikia reikiamg informacijg, nukreipia |
pageidaujamg vieta;

9.11. informuoja Mokyklos administracijg apie j} Mokykla atvykusius lankytojus;

9.12. nepatiki savo pareigy vykdymo kitiems asmenims be direktoriaus pavaduotojo
administraciniam tikiniam darbui sutikimo;

9.13. su Mokyklos darbuotojais, lankytojais ir mokiniais bendrauja mandagiai,
kultiringai, yra tvarkingos i§vaizdos;



9.14. rupinasi, kad bty tvarkinga darbo vieta ir aplinka (nuvalo paradiniy dury stiklus);

9.15. pastebéjes grubius mokiniy drausmés pazeidimus, pranesa apie tai mokiniy
priezitirg vykdan¢iam mokytojui ar administracijos darbuotojui;

9.16. baigus darbg patikrina patalpas, i§jungia elektros prietaisus, uzdaro langus ir kt.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Mokyklos budétojas-valytojas atsakingas uz:
10.1. tvarkg ir $varg darbo vietoje, Mokyklos patalpose ir teritorijos sauguma;
10.2. tinkamg darbo laiko naudojima;
10.3. Mokyklos darbo tvarkos taisykliy ir darbo drausmés laikymasi;
10.4. Mokyklos turto tausojima, iSsaugojimg ir patikéty materialiniy vertybiy
saugojima;
10.5. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, Mokyklos nuostaty, darbo ir
priesgaisrinés saugos instrukcijy, Mokyklos darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi;
10.6. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos Mokykloje puoseléjima, reagavimag |
smurtg ir patyCias pagal Mokyklos nustatytg tvarka.
11. Budétoja-valytoja priima j darbg ir 1§ jo atleidZzia Mokyklos direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
12. Budétojas-valytojas uz savo pareigy nevykdymag ar netinkamg vykdyma, dél jo
kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau:

(parasas, data)

(vardas, pavardé)



